
Microsoft	PowerPoint
3	Tage	Spezial-Intensiv-Training

Microsoft	PowerPoint	ist	im	Bereich	PrÃ¤sentation	die	fÃ¼hrende	Software.	In	unserer	Schulung	lernen	Sie,	mit	diesem	Werkzeug	professionell	umzugehen.
Unsere	dreitÃ¤gige	PowerPoint	Schulung	verbindet	Grundkurs,	Aufbaukurs	und	fortgeschrittenes	Wissen	in	kompakter	Form.

Unsere	Schulung	zur	PrÃ¤sentation	mit	PowerPoint	beginnt	mit	den	Grundlagen,	die	Sie	mit	der	ArbeitsoberflÃ¤che	von	PowerPoint	sowie	den	Foliendesigns	und
-arten	als	Arbeitsgrundlage	genau	vertraut	machen	werden.	Sie	lernen,	die	Ansichten	in	PowerPoint	individuell	und	somit	bedarfsgerecht	zu	nutzen.	Zudem
erklÃ¤ren	wir	Ihnen	verstÃ¤ndlich,	wie	Sie	den	Autoinhalt-Assistenten	und	Platzhalter	einsetzen	kÃ¶nnen.	Entwurfsvorlagen	und	Master	sind	ein	weiterer
Bestandteil	der	Grundkurs-Inhalte.	Sie	lernen,	wie	Sie	PrÃ¤sentationen	fÃ¼r	Ihre	Zwecke	erstellen,	bearbeiten,	formatieren	und	drucken	kÃ¶nnen.

Am	zweiten	Tag	unserer	PowerPoint-Schulung	fahren	wir	mit	den	Inhalten	fort,	die	zum	Aufbaukurs	gehÃ¶ren.	So	sind	die	Bildtools	und	die	Zeichen-	und
Grafikobjekte	enthalten,	die	fÃ¼r	Sie	besonders	wichtig	sind.	Denn	eine	PrÃ¤sentation	ist	besonders	lebendig,	wenn	sie	anschaulich	gestaltet	ist.	Daher	sind
auch	Organigramme	und	Diagramme,	FolienÃ¼bergÃ¤nge	und	Animationen	wichtige	Elemente	im	Aufbaukurs.	Das	Ziel	der	Schulung	soll	sein,	dass	Sie	nicht
nur	eine	PrÃ¤sentation	erstellen	kÃ¶nnen,	sondern	dass	diese	auch	individuell	und	einzigartig,	abwechslungsreich	und	attraktiv	ist.	Denn	es	ist	der	Mehrwert
fÃ¼r	den	ZuhÃ¶rer,	der	die	PrÃ¤sentation	effizient	und	erfolgreich	macht.

Der	Fortschrittsteil	ist	am	dritten	Tag	der	PowerPoint	Schulung	angesagt.	Hier	werden	spezielle	Themen	angesprochen,	die	Ihre	Kenntnisse	auf	ein
professionelles	Niveau	anheben	und	Sie	befÃ¤higen,	den	Klassiker	von	Microsoft	flexibel	einzusetzen.	Unsere	Trainer	bringen	Ihnen	bei,	wie	Sie	PowerPoint
multimedial	nutzen,	indem	Sie	Musik	und	TÃ¶nen	in	eine	PrÃ¤sentation	integrieren	sowie	Videosequenzen	einbinden	kÃ¶nnen.	Die	SchaltflÃ¤chen	werden	im
Aufbaukurs	besonders	variabel	verwendet,	sodass	Sie	die	Inhalte	der	PowerPoint	Schulung	maÃŸgeschneidert	fÃ¼r	sich	nutzen	kÃ¶nnen.	Die	Automatisierung
von	PowerPoint	kann	fÃ¼r	Sie	in	diesem	Zusammenhang	besonders	wertvoll	werden.

Mit	den	Expertenkenntnissen	in	PrÃ¤sentation,	die	Sie	durch	unsere	Schulung	erwerben	werden,	sind	Sie	nicht	nur	fÃ¤hig,	Produkte	oder	Dienstleistungen	Ihres
Unternehmens	erfreulich,	anschaulich	und	attraktiv	darzustellen.	Auch	die	Teamarbeit	kann	nun	effizienter	gestaltet	werden:	PrÃ¤sentationen	im	Team	machen
Projektarbeit	besonders	unkompliziert.	Das	gilt	auch	fÃ¼r	die	OnlineÃ¼bertragungen,	die	Sie	nach	der	PowerPoint	Schulung	kompetent	und	kreativ
verwirklichen	kÃ¶nnen.	Auch	zielgesteuerte	Navigationen	und	externe	Verlinkungen	machen	Ihre	PrÃ¤sentation	komfortabler	und	selbstverstÃ¤ndlich	auch
anspruchsvoller.

Praktische	Tipps	und	Tricks	vom	Experten	runden	unsere	PowerPoint	Schulung	fÃ¼r	Sie	ab.	Unsere	Dozenten	verbinden	Theorie	und	Praxis,	sodass	Ihre
individuellen	Fragen	immer	willkommen	sind.	Sie	kÃ¶nnen	damit	PowerPoint	als	PrÃ¤sentationsinstrument	nicht	nur	professionell,	sondern	auch	immer
passgenau	fÃ¼r	Ihr	Unternehmen	einsetzen.

Fragen	zu	unserer	PowerPoint-Schulung?	Wir	freuen	uns	Ã¼ber	Ihr	Interesse	und	beraten	Sie	individuell	und	unverbindlich.

Kursinhalte
Grundlagen	(Tag	1)

ArbeitsoberflÃ¤che	von	PowerPoint
Foliendesigns
Folienarten
Ansichten	in	PowerPoint	nutzen
Den	Autoinhalt-Assistenten	verwenden
Entwurfsvorlagen	und	Master
Platzhalter	verwenden
PrÃ¤sentationen	erstellen	und	bearbeiten
Textgestaltungen
Formatierungen
PrÃ¤sentationen	drucken	und	verwalten

Aufbau	(Tag	2)

Bildtools
Zeichen-	und	Grafikobjekte	erstellen
SmartArt:	Organigramme	und	Diagramme	erstellen	und	gestalten
FolienÃ¼bergÃ¤nge
Animationen	einsetzen
Diagramme	animieren
PrÃ¤sentationen	vorbereiten
Individuell	prÃ¤sentieren

Fortschritt	(Tag	3)

OLE-Objekte	erzeugen,	einfÃ¼gen	und	bearbeiten
SchaltflÃ¤chen	verwenden
Automatisierung	von	PowerPoint
Einsatz	von	Musik	und	TÃ¶nen	in	einer	PrÃ¤sentation
Videosequenzen	einbinden
Zielgesteuerte	Navigationen	erstellen
Externe	Verlinkungen	verwenden
PrÃ¤sentationen	im	Team
OnlineÃ¼bertragungen	durchfÃ¼hren
Kurze	Vorstellungen	der	Neuerungen	der	aktuellen	Version:
Audiokommentare	fÃ¼r	Aufzeichnungen
Schnellstarter:	Automatische	Gliederung
Praktische	Tipps	&	Tricks

Vorraussetzungen
Grundlagen:	
Allgemeine	PC-Kenntnisse.	

Aufbau	und	Fortschritt:	
Jeweils	die	Inhalte	der	vorangegangenen	Trainingseinheit.	



Unterrichtszeit
(8	x	45	Minuten)
jeweils	von	09.30	Uhr	-	17.00	Uhr

Trainingsvarianten
Ã–ffentliches	Training

Das	Ã¶ffentliche	Training	ist	eine	Standardschulung	in	den	medienreich-
SchulungsrÃ¤umen	mit	Ã¶ffentlichem	Teilnehmerkreis	und	den	Inhalten	aus
unserem	Trainingsprogramm.

Preise

Pro	Tag Kompletttraining
(3-Tage)

nicht	verfÃ¼gbar 895,-	€Inkl.	MwSt.	=	€	1.065,05

Alle	Preis	verstehen	sich	pro	Teilnehmer(in).

Inklusive
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Bei	gleichzeitiger	Anmeldung	von

2-3	Personen	erhalten	Sie	5%	Rabatt,
4-6	Personen	erhalten	Sie	10%	Rabatt
7	Personen	und	mehr	erhalten	Sie	15%	Rabatt.

Individuelles	Inhouse	Training

Das	individuelle	Inhouse	Training	findet	in	Ihren	RÃ¤umlichkeiten	statt.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Wir	kommen	zu	Ihnen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung
Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Sie	sparen	sich	eventuelle	Anfahrtswege	u.	Ãœbernachtungskosten

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

695,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	827,05

+145,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	172,55

+120,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	142,80

+95,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	113,05

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten)	zzgl.	eventuell	anfallender	Spesen.	Details	entnehmen	Sie	bitte	dem	verbindlichen	Angebot	unser	Berater-	/	innen.

Inklusive	
Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Individuelles	Firmen	Training

Individuelles	Firmen	Training	fÃ¼r	Sie	oder	Ihre	Mitarbeiter	in	den	SchulungsrÃ¤umen	von	medienreich.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Training	in	unseren	modernen	SchulungsrÃ¤umen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

995,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.184,05

+190,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	226,10

+160,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	190,40

+130,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	154,70

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten).

Inklusive	
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat
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