edienreich

COMPUTERTRAININGS

Microsoft Excel
3 Tage Spezial-Intensiv-Training

Kenntnisse in Excel sind in vielen Berufsfeldern Pflicht. Dieses praxisbezogene Intensiv-Training vermittelt auf verstArndliche Art und Weise die verschiedenen
grundlegenden Funktionen von Microsoft Excel. Dieser Kurs befArhigt Sie, das Wissen um das leistungsstarke Tabellenkalkulationsprogramm in lhrem Beruf
effektiv nutzen zu kAfinnen. Sie lernen praktische Funktionen im Bereich der Tabellenkalkulation und die effiziente Darstellung und Verwaltung lhres
Zahlenmaterials durch den Einsatz von Datenanalysen und den Solver kennen und anzuwenden.

Dieser Kurs ist die ideale Grundlage fA%r alle weiterfA%hrenden Excel-Kurse, in denen Sie Ihr Wissen in den einzelnen Spezialthemen vertiefen kAfnnen.

Grundlagen (Tag 1)

ArbeitsoberflAxche
Arbeitsmappenverwaltung

Tabellenstruktur

Bewegung im Tabellenblatt

Formatierung von Zellen

Formatvorlagen

Formeln

Die Funktionen SUMME/MITTELWERT/ANZAHL
Der Funktionsassistent

Acebersicht: Funktionen
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Aufbau (Tag 2)

Druckbereich, Seitenansicht einstellen
Drucklayout

Diagramme erstellen und anpassen
Grafiken einbinden

Tabelleninhalte A%berwachen
Sortieren und Filtern

Bedingte Formatierung

Grundlagen der Datenbankfunktionen
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Fortschritt (Tag 3)

SVERWEISe

Datentools

Formelauswertung

Kombinieren und konsolidieren

Teilergebnisse

Trendanalysen erstellen

Excel-Solver benutzen

Szenario-Manager benutzen

Zielwertsuche

GAViltigkeitsregeln

Excel in Verbindung mit anderen Anwendungen

Kurze Vorstellung der Neuerungen der aktuellen Version:
Verbesserte Datenimportfunktion

Verwenden eines Stifts zum AuswArhlen und A,ndern von Objekten
Praktische Tipps & Tricks

Grundlagen:
Allgemeine PC- und Windows-Kenntnisse.
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(8 x 45 Minuten)
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr



Trainingsvarianten

A-ffentliches Training

Das i\1]ffen~tliche Training ist eine Standardschulung in den medienreich-
SchulungsrAxumen mit Afffentlichem Teilnehmerkreis und den Inhalten aus
unserem Trainingsprogramm.

Preise

Kompletttraining
R R

nicht verfAYgbar 945~ €

Inkl. MwSt. = € 1.124,55

Alle Preis verstehen sich pro Teilnehmer(in).

Inklusive B
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Bei gleichzeitiger Anmeldung von

» 2-3 Personen erhalten Sie 5% Rabatt,
» 4-6 Personen erhalten Sie 10% Rabatt
» 7 Personen und mehr erhalten Sie 15% Rabatt.

Individuelles Inhouse Training

Das individuelle Inhouse Training findet in Ihren RArumlichkeiten statt.
lhre Vorteile auf einen Blick:

Wir kommen zu lhnen

Sie bestimmen lhren Wunschtermin

Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung
Individuelle Betreuung durch den Trainer

Sie sparen sich eventuelle Anfahrtswege u. Acebernachtungskosten

A

Tagespreise

] ] : je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

695,- € +145,- € +120,- € +95,- €

Inkl. MwSt. = € 827,05 Inkl. MwSt. = € 172,55 Inkl. MwSt. = € 142,80 Inkl. MwSt. = € 113,05

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten) zzgl. eventuell anfallender Spesen. Details entnehmen Sie bitte dem verbindlichen Angebot unser Berater- / innen.

Inklusive
Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Individuelles Firmen Training

Individuelles Firmen Training fAYar Sie oder lhre Mitarbeiter in den SchulungsrAzumen von medienreich.
lhre Vorteile auf einen Blick:

» Individuelle Betreuung durch den Trainer

» Training in unseren modernen SchulungsrArumen

» Sie bestimmen lhren Wunschtermin

» Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Tagespreise

] ] _ je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

995,- € +190,- € +160,- € +130,- €

Inkl. MwSt. = € 1.184,05 Inkl. MwSt. = € 226,10 Inkl. MwSt. = € 190,40 Inkl. MwSt. = € 154,70

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten).

Inklusive B
Mittagessen, GetrArnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat
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